~SEP UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Universidad Tesnakdgica del Panienta

Valoracién Primaria Clasificaciéplde Vigencias
Nivel Cédigo Identificacion la Informacion
R C AT AC AH
Fondo Universidad Tencolégica del Poniente
[ Seccién 1 |Legislacion

Serie 1.1 ||Disposiciones legales en materia educativa X 3 4 P
Serie 1.2 |[Programas y proyectos sobre legislacién educativa X X 3 3 P
Serie 1.3 |Leyes X 3 4 P
Serie 1.4 | Cédigos X 3 2 P
Serie 1.5 ||Convenios y tratados X X 3 3 P
Serie 1.6 ||Decretos X X 3 3 P
Serie 1.7 ||Reglamentos X 3 3 P
Serie 18 fé(;li}er;l:ic\)lzg)enerales (incluye acuerdos y convenios con entidades X X 3 3 P
Serie 1.9 (Circulares X 3 3 P
Serie 110 ‘I:r:)slgbug:f;r;itg: j;zﬂ;crzsos’ogt?)nsuales (convenios, bases de % “ 3 3 p
Serie 1.11 |[Resoluciones X X 3 3 P
Serie 1.12 |[Compilaciones juridicas X 3 3 P
Serie 1.13 |[Diario Oficial de la Federacion (publicaciones en el) X 3 3 P
Serie 1.14 |[Normas X 3 3 P
Serie 1.15 |[Comités y subcomités de normalizacion X X 3 3 P
Serie 1.16 [fActas y Minutas X X X 3 3 P
serie | 147 |0 s federaivas y Grganos desconcentados ] X i I

A.- Administrativo L.-Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo
Histérico |- Indefinido  P.- Permanente
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A L C F R C AT AC AH
Seccion 2 ||Asuntos Juridicos

Serie 2.1 |[Disposiciones juridicas en materia educativa X 3 3 P
Serie 2.2 |[Programas y proyectos en materia educativa X X 3 3 P
Serie 2.3 |[Registro y certificacion de firmas X X 3 3 P
Serie 2.4 |[Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia X X 3 3 P
Serie 2.5 [[Actuaciones y representaciones en materia legal X 3 3 P
Serie 2.6 ||Asistencia, consulta y asesorias X X 2 3 P
Serie 2.7 |[Estudios, dictdamenes e informes (iniciativas de ley, acuerdos, etc.) X X 3 3 P
Serie 2.8 |[[Juicios contra la dependencia X X 5 3 P
Serie 2.9 [[Juicios de la dependencia X X 5 3 P
Serie 2.10 ||/Amparos X X 3 3 P
Serie 2.11 [Interposicién de recursos administrativos X 3 3 P
Serie 2.12 |/Opiniones técnico juridicas X 3 6 P
Serie 2.13 [Inspeccién y designacion de peritos X X 3 3 P
Serie 2.14 |Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X 5 3 P
Serie 2.15 ||Notificaciones X 3 3 P
Serie 2.16 [Inconformidades y peticiones X X X 3 3 P
Serie 2.17 ||Delitos y fallas X 3 7 P
Serie 2.18 ||Derechos humanos X 3 3 P
= ) e s I I AR

A.- Administrativo L.-Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite ~ AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo
Histérico |- Indefinido  P.- Permanente
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. . . Clasificacion de . .
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Seccion 3 Programacién, Organizacion y Presupuestacion
Serie 3.1 [[Disposiciones en materia de programacion X 3 3 P
Serie 3.2 |[Programas y proyectos en materia de programacién X 3 3 P
Serie 3.3 |[[Procesos de programacion X 3 3 P
Serie 3.4 |[Programa anual de adquisiciones (PAI, PANE y compras directas) X 3 3 P
Serie 3.5 |[[Registro programatico de proyectos institucionales X X 3 3 P
Serie 3.6 |[[Registro programatico de proyectos especiales X X 3 3 P
Serie 3.7 |[Disposiciones en materia de organizacion X 3 3 P
Serie 3.8 ||[Programas y proyectos en materia de organizacion X 3 3 P
Serie 3.9 |[[Dictamen técnico de estructuras y prevencion de desastres X 3 3 P
Serie 3.10 [Integracién y dictamen de manuales de organizacién X 3 3 P
Serie 311 Lr:t:g;:gisé; g/rgiccézinrﬁgnt:ssmanuales, normas y lineamientos de X 3 3 P
Serie 3.12 [/Acciones de modernizaci6n administrativa X 3 3 P
Serie 3.13 |[|Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos X 3 3 P
Serie 3.14 [|Desconcentracion de funciones X 3 3 P
Serie 3.15 [|Descentralizacion X 3 3 P
Serie 3.16 [|Disposiciones en materia de presupuestacion X 6 3 P
Serie 3.17 ||Programas y proyectos en materia de presupuesto X 5 Baja
Serie 3.18 [/Andlisis financiero y presupuestal X 3 3 P
Serie 3.19 [|Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X 3 3 P
Serie 3.20 [[Programas de corto, mediano y largo plazo X 3 3 P
Serie 3.21 [integracién del gasto educativo nacional 3 3 P
Serie 3.22 [/Anteproyectos de programa-presupuesto X 5 Baja
Serie 3.23 [lInformes de presupuesto X 3 3 P
Serie 3.24 [[Previsiones econémicas X 3 3 P
Serie 3.25 [|Programa de obra publica del sector educativo X 3 3 P
Serie 3.26 [|Evaluacion programatica presupuestaria X 5 2 P
Serie 3.27 [ICreacion de planteles (aspectos econdémicos) X 3 3 P
Coordinacion en materia de programacién, organizacion |
Serie 3.28 ||presupuestacion con poderes legislativo, judicial, entidades federativas| X 3 3 P
ly 6rganos desconcentrados

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo
Histérico |- Indefinido  P.- Permanente
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NGl Codigo A Valoracién Primaria |a Informacién Vigencias
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Seccion 4 [IRecursos Humanos
Serie 4.1 |[Disposiciones en materia de recursos humanos X 3 3 P
Serie 4.2 |[Programas y proyectos en materia de recursos humanos X 3 3 P
Serie 4.3 |[Expediente Unico de personal X X 30 P
Serie 4.4 |[Registro y control de presupuestos y plazas X X 3 3 P
Serie 4.5 |[[Némina de pago de personal X X 3 3
Serie 4.6 |[Reclutamiento y seleccion de personal X X 3 3 P
Serie 47 :/d;egrt\ilfiigzrcej(;;l y acreditacion de personal (nombramiento de funcionarios % « 3 3 P
Serie 48 _Control _de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, X 3 3 P
incapacidades, etc.) X

Serie 4.9 [[Control disciplinario X X 3 3 P
Serie 4.10 ||Descuentos X 3 3 P
Serie 4.11 [Estimulos y recompensas X 3 2 |
Serie 4.12 ||Evaluaciones y promociones X 3 3 P
Serie 4.13 ||Productividad en el trabajo X 3 3 P
Serie 4.14 |[Evaluacion del desempefio de servidores de mando X 2 2 |
Serie 4.15 [Control de prestaciones en materia econémica (préstamos isstey, etc.) X X X 5 Baja
Serie 4.16 [Jubilaciones y pensiones X X P
Serie 4.17 ||Programas de retiro voluntario X 3 3 P
Serie 4.18 [IBecas Educativas X 3 3 P
o ) e e e I MERE
Serie 4.20 ||Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo X 3 3 P
Serie 4.21 |Capacitacion continua y desarrollo profesional X 3 3
Serie 4.22 |Servicio social de areas administrativas X X 3 3 P
Serie 4.23 [|Curricula de personal 3 3
Serie 4.24 | ICenso de personal X 3 Baja
Serie 4.25 ||Expedicion de constancias y credenciales X X 3 3 P
Serie 4.26 [|Servicio profesional de carrera X 6 Baja
Serie 4.27 ||Desarrollo humano 3 3 P
A ) e I A EE

A.- Administrativo L.-Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite  AC.- Archivo de Concentracién AH.- Archivo
Histérico  I.- Indefinido  P.- Permanente
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Seccién 5 |Recursos Financieros
Serie 51 ;)Lllst;pe?flfrlsgstsalen materia de recursos financieros y contabilidad % 3 3 P
Serie 5.2 gP:%%l;zra]::]Zr)]/tglroyectos sobre recursos financieros y contabilidad X 3 3 P
Serie 5.3 |[[Gastos o egresos por partida presupuestal (decorecos) X 3 3 P
Serie 5.4 |[ingresos X X 3 3 P
Serie 5.5 |[Libros contables X 3 3 P
Serie 5.6 |[Registros contables (glosa) X 3 3 P
Serie 5.7 |[valores financieros X 3 3 P
Serie 5.8 |[Aportaciones a capital X 3 3 P
Serie 5.9 |[Empréstitos X 3 3 P
Serie 5.10 [[Financiamiento externo X 3 3 P
Serie 5.11 [|Esquemas de financiamiento X 3 3 P
Serie 5.12 |/Asignacion y optimizacion de recursos financieros X X 3 3 P
Serie 5.13 [|Créditos concedidos X 3 3 P
Serie 5.14 [ICuentas por liquidar certificadas 3 2 Baja
Serie 5.15 [ Transferencias de presupuesto X 3 3 P
Serie 5.16 [|Ampliaciones de presupuesto X 3 3 P
Serie 5.17 [[Pdlizas de egresos X 2 Baja
Serie 5.18 |[|Pdlizas de ingresos X 2 Baja
Serie 5.19 [[Pdlizas de diario 5 Baja
Serie 5.20 [|Compras directas X 5 5 P
Serie 5.21 [Garantias, fianzas y depdsitos X X 3 3 P
Serie 5.22 [|Control de cheques 3 3 P
Serie 5.23 [|Conciliaciones X 3 3 P
Serie 5.24 [[Estados financieros X 3 3 P
Serie 5.25 [lAuxiliares de cuentas X 3 3 P
Serie 5.26 |[Estado del ejercicio del presupuesto 5 Baja
Serie 5.27 ||Fondo rotatorio 2 Baja
Serie 5.28 [[Pago de derechos X 3 3 P
serie | 529 1o il entdaces federatvas » Grgancs desconcenrados. | % S R
A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo

Histérico
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P.- Permanente
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Seccion 6 Recursos Materiales y Obra Publica
Serie 6.1 (I:Dci]?];?sc;\igggisye;;a:;iriiiigitroecursos materiales, obra publica, X 3 3 P
Serie 6.2 E’;igg;ar\rjlaacsié);[;/r?%/:ﬁ:gzis]riler:taotena de recursos materiales, obra publica, % 3 3 P
Serie 6.3 |[Licitaciones X X 5 5 Baja
Serie 6.4 [|Adquisiciones X 3 |
Serie 6.5 [[Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos X 5 |
Serie 6.6 |[[Contratos X X 3 3 P
Serie 6.7 |[Segurosy fianzas X X 3 3 P
Serie 6.8 |[Suspensién, rescision, terminacién de obra publica X 3 3 P
Serie 6.9 |[Bithcoras de obra publica X 5 5 |
Serie 6.10 [ICalidad en materia de obras, conservacién y equipamiento X 3 |
Serie 6.11 [Precios unitarios en obra publica y servicios X 5 5 |
Serie 6.12 [|Asesoria técnica en materia de obra publica X X 2 3 |
Serie 6.13 [|Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X 3 Baja
Serie 6.14 [IRegistro de proveedores y contratistas X X 3 3 Baja
Serie 6.15 [|Arrendamientos X 3 2 Baja
Serie 6.16 [|Disposiciones de activo fijo X 3 |
Serie 6.17 [|Control de bienes muebles X 3 3 P
Serie 6.18 [lInventario fisico de bienes muebles X 3 3 P
Serie 6.19 [|Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles X 2 3 |
Serie 6.20 [IDisposiciones y sistemas de bienes e insumos X 3 |
Serie 6.21 [|Control de calidad de bienes e insumos X 3 3 Baja
Serie 6.22 [|Control y seguimiento de obras y remodelaciones X 2 3 Baja
Serie 6.23 [|Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios X 3 3 |
Serie 6.24 [|[Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles X 3 3 P
Serie 6.25 [|Comité de obra publica X 3 3 |
Serie 6.26 [|[Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento X 3 2 |
Serie 6.27 ||Aprovisionamiento X 3 2 |
Coordinacion en materia de recursos materiales y obra publica con|
Serie 6.28 |[poderes legislativo, judicial, entidades federativas y 6rganos| X 3 3 P
desconcentrados

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite

Histérico  I.- Indefinido

P.- Permanente
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Seccion 7 Servicios Generales
Serie 7.1 |[Disposiciones en materia de servicios generales X 3 3 P
Serie 7.2 |[Programas y proyectos en servicios generales X 3 3 P
Serie 7.3 |[[Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) X 4 Baja
Serie 7.4 |[Servicios de embalaje, fletes y maniobras X 4 Baja
Serie 7.5 |[Servicios de seguridad y vigilancia X 4 Baja
Serie 7.6 |[Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién X 4 Baja
Serie 7.7 |[Servicios de transportacion X 4 Baja
Serie 7.8 |[Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién X 3 2 Baja
Serie 7.9 |[Servicio postal X 3 Baja
Serie 7.10 [|Servicios especializados de mensajeria X 3 Baja
Serie 7.11 ||Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario X 3 3 Baja
Serie 712 zﬂtj?;ir:(i)n;ieergﬁi.p%ozzeé}liiﬁ:gn e instalacién de maquinaria y equipo de X 10 3 Baja
Serie 7.13 ||[Mantenimiento y control de parque vehicular X 10 3 Baja
Serie 7.14 |Vales de combustible X 3 2 Baja
Serie 7.15 ||Control y servicios en auditorios y salas X 3 2 Baja
Serie 7.16 ||Proteccion civil X 3 3 P
Serie 7.17 [|Servicio de impresiones gréficas X 1 Baja
Serie 718 _Copr_dinacitjn en materia (_ie ser\{icios generales con poderes legislativo, % 3 3 p
udicial, entidades federativas y 6rganos desconcentrados
A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite ~ AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo

Histérico |- Indefinido  P.- Permanente
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Seccion 8 Tecnologias y Servicios de la Informacion
Serie 8.1 [[Disposiciones en materia de tecnologias y servicios de la informacién X 3 3 P
Serie 8.2 Program§§ y proyectos en materia de tecnologias y servicios de la % 3 3 p
informacion
Serie 8.3 |[[Normatividad tecnol6gica X 3 3 P
Serie 8.4 [Infraestructura de telecomunicaciones X 3 3 P
Serie 8.5 [[Infraestructura del portal de internet de la dependencia X 3 2 |
Serie 8.6 |[[Redes de comunicacién de datos y voz X 3 2 |
Serie 8.7 |[Disposiciones en materia de informatica X 3 3 P
Serie 8.8 ||[Programas y proyectos sobre informatica X 3 3 P
Serie 8.9 |[Desarrollo informético X 2 2 P
Serie 8.10 [|Seguridad informatica X X 2 3 |
Serie 8.11 [Desarrollo de sistemas X 2 1 |
Serie 8.12 [lAutomatizacién de procesos X 3 2 |
Serie 8.13 [|Control y desarrollo del parque informatico X 3 2 |
Serie 8.14 [IDisposiciones en materia de servicios de informacién X 3 3 P
Serie 8.15 [|Programas y proyectos en materia de servicios de informacion X 3 3 |
Serie 8.16 [|Administraci6n y servicios de archivo X 2 Baja
Serie 8.17 [|Administracion y servicios de correspondencia X 2 Baja
Serie 8.18 [|Administracién y servicios de bibliotecas X 3 2 |
Serie 8.19 [|Administracion y servicios de otros centros documentales X 3 2 P
Serie 8.20 [|Administracién y presentacién de acervos digitales X 6 1 P
Serie 8.21 [Instrumentos de consulta X 3 3 P
Serie 8.22 [[Procesos técnicos en los servicios de informacién X 3 3 |
Serie 8.23 [|Acceso y reservas en servicio de informacion X 3 2 |
Serie 8.24 [[Productos para la divulgacién de servicios X 3 3 |
Serie 8.25 [|Servicios y productos en internet e intranet X 3 2 |
Serie 8.26 [|Control de gestion 1 2 P
Serie 8.27 [|Soporte técnico y mantenimiento de equipos X 2 1 Baja
Coordinacién en materia de tecnologias y servicios de la informacion
Serie 8.28 |lcon poderes legislativo, judicial, entidades federativas y 6rganos| X 3 3 P
desconcentrados
A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo

Histérico  I.- Indefinido

P.- Permanente
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Seccion 9 [lcomunicacién Social
Serie 9.1 |[Disposiciones en materia de comunicacién social y relaciones publicas X 3 3 P
Serie 9.2 [[Programas y proyectos de comunicacion social y relaciones publicas X 3 3 P
Serie 9.3 |[[Publicaciones e impresos institucionales X 3 3 P
Serie 9.4 |[Material en multimedia X 3 2 |
Serie 9.5 |[[Publicidad institucional X 3 3 P
Serie 9.6 |[[Boletines y entrevistas X 3 3 P
Serie 9.7 |[Inserciones y anuncios en medios X 5 |
Serie 98 Agen_c!as penodlstlcas,_ de noticias, repo_r’teros, _a\mcullstas, cadenas X 3 3 |
televisivas y otros medios de comunicacion social
Serie 9.9 [[Prensa institucional X 2 3 P
Serie 9.10 [IDisposiciones en materia de relaciones publicas X 2 2 P
Serie 9.11 ||Comparecencias X 3 3 |
Serie 9.12 |/Actos y eventos X 3 3 P
Serie 9.13 [lAudiencias publicas X 3 3
Serie 9.14 |[lInvitaciones y felicitaciones X X 1 Baja
Serie 9.15 [Servicio de edecanes X 1 Baja
Serie 9.16 [|Encuestas de opinién X 1 2
Serie 017 Coprdlr_\acpn en mater_la de comunicacion slomal con poderes % 3 3 P
legislativo, judicial, entidades federativas y 6rganos desconcentrados

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite  AC.- Archivo de Concentracién AH.- Archivo
Histérico |- Indefinido  P.- Permanente
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Seccion 10 |[[Control y Auditoria de Actividades Plblicas
Serie 10.1 |[Disposiciones en materia de control y auditoria X 3 3 P
Serie 10.2 |[Programas y proyectos en materia de control y auditoria X 3 3 P
Serie 10.3 [(Auditoria X X X 5 3 |
Serie 10.4 |[Visitadurias X X 3 3 |
Serie 10.5 |[[Revisiones de rubros especificos X 3 3 |
Serie 10.6 |[[Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones X 3 3 |
Serie 10.7 |[[Participacién en comités X 3 3 Baja
Serie 10.8 |[Requerimientos de informacion X 1 1 Baja
Serie 10.9 [[Quejas y denuncias X X 3 6 P
Serie 10.10 ([Peticiones, sugerencias y recomendaciones X X 2 5 P
Serie 10.11 [|[Responsabilidades X X 3 2 P
Serie 10.12 [[Inconformidades X X X X 2 2 P
Serie 10.13 [Inhabilitaciones X X 5 2 |
Serie 10.14 [|Declaraciones patrimoniales X 5 Baja
Coordinacién en materia de control y auditoria de actividades publicas|
Serie 10.15 [lcon poderes legislativo, judicial, entidades federativas y érganos X X 5 5
desconcentrados

A.- Administrativo

L.-Legal C.-Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracién AH.- Archivo
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Seccion 11 ||Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas Educativas

Serie 11.1 |[Disposiciones en materia de planeacion X 3 3 P
Serie 11.2 |[Disposiciones en materia de informacion y evaluacion X 3 3 P
Serie 11.3 |[Disposiciones en materia de politicas educativas X 3 3 P
Serie 11.4 |[Programas y proyectos en materia de planeacion X 3 3 P
Serie 11.5 |[[Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion X 3 3 P
Serie 11.6 |[Programas y proyectos en materia de politicas educativas X 3 3 P
Serie 11.7 |[[Programas y proyectos en materia de microplaneacion X 3 3 P
Serie 11.8 |[Programas y proyectos en materia de geoestadistica X 3 3 P
Serie 11.9 ||Planeacion regional y sectorial X 3 3 P
Serie 11.10 [|Analisis y modelos estadisticos X 3 3 |
Serie 11.11 fIntegracién de bases de datos X X 3 3 P
Serie 11.12 [|integracion de catalogos y prondsticos educativos X 3 3 P
Serie 1113 Elc?&zacti:g]n thjrza;\:isr;amonal (planes nacionales: Plan Nacional de % 3 3 P
Serie 11.14 [|Evaluacién del Sistema Educativo Nacional X 3 3 P
Serie 11.15 [|Programas a corto, mediano y largo plazo X 3 3 P
Serie 11.16 |[[Informacién estadistica de la dependencia X X 2 3 5
Serie 11.17 [|Sistema Nacional de Informacién Estadistica X 3 3 |
Serie 11.18 l‘;lg:g:isvge elaboracion y actualizacion de la informacion estadistica X 3 3 6
Serie 11.19 [|Captacion, produccion y difusion de la informacién estadistica educativa X 2 3 |
Serie 11.20 [|Encuestas X 2 3 |
Serie 11.21 [|Grupo interinstitucional de informacién (Comités) X 4 3 |
Serie 11.22 [|Evaluacioén de programas de accion X 3 3 |
Serie 11.23 [(informe de labores X 3 3 P
Serie 11.24 [linforme de ejecucion X 1 2 P
Serie 11.25 [[Informe de gobierno X 6 3 P
Serie 11.26 ||Indicadores educativos (desercion, reprobacion, aprovechamiento, etc.) X 3 3 |
Serie 11.27 [[Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 3 |

Serie 11.28 [[Normas para la evaluacion X 3 3 6
Serie 11.29 [[Modelos de organizacién X 3 3 6
Serie 11.30 [[Calendario Escolar X 3 3 6
Serie 11.31 [[Programa Operativo Anual X 5 Baja

Coordinaciéon en materia de planeacion, informacion, evaluacion y|
Serie 11.32 |[lpoliticas educativas con poderes legislativo, judicial, entidades| X 3 3 6
federativas y érganos desconcentrados

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite ~ AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo
Histérico |- Indefinido  P.- Permanente
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A L Cc F R c AT AC AH
Seccion 12 | Transparenciay Acceso a la Informacion

Serie 12.1 |[Disposiciones en materia de Acceso a la Informacion X 3 3 P
Serie 12.2 |[Programas y proyectos de Acceso a la Informacion X 3 3 P
Serie 123 Programlas y proyectos en materia de Transparencia y combate a la X 3 3 P

corrupcion
Serie 12.4 |Unidades de enlace X 3 3 P
Serie 12.5 |[Comité de informacion X X X 3 3 P
Serie 12.6 ||Solicitudes de Acceso a la Informacion X 3 9 |
Serie 12.7 |[Portal de transparencia X 3 3 |
Serie 12.8 [[Informacion reservada X X 3 3 P
Serie 12.9 |[[Informacién confidencial X X 3 3 P
Serie 12.10 [|Datos personales X X 3 3 P
Serie 12.11 [|Coordinacion con Instituto Federal de Acceso a la Informacion X 3 3 P
Serie 12.12 [|Coordinacién con Archivo General de la Nacién X 3 3 P
Serie 1213 Admlnlstra(_:llon dg ’arch|vos de la SEP (electronicos, de tramite, X 3 3 P

concentracion e histdricos)

Coordinacion en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie 12.14 [lcon poderes legislativo, judicial, entidades federativas y oérganos X 3 3 P

desconcentrados

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite  AC.- Archivo de Concentracién AH.- Archivo
Histérico  I.- Indefinido  P.- Permanente
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Seccion 13 [|Area Pedagégica
Serie 13.1 |[Disposiciones en materia de normatividad educativa X 3 3 P
Serie 13.2 |[Disposiciones en materia de investigacion X 3 3 P
Serie 13.3 |[Disposiciones en materia de materiales y métodos educativos X 3 3 P
Serie 13.4 |[Programas y proyectos en materia de normatividad educativa X X 3 3 P
Serie 13.5 |[[Programas y proyectos en materia de investigacion X 3 3 P
Serie 13.6 |[Programas y proyectos en materia de materiales y métodos educativos X 3 3 P
Serie 13.7 |[Normas pedagdgicas, planes y programas de estudio X 3 3 P
Serie 138 Normas para. Ia_ evaluacion, dictamen y vahdau’on de planes de| X 3 3 P
desarrollo institucional y programas anuales de trabajo de las escuelas
Serie 13.9 Norm'c_xs pﬁra regular el sistema nacional de formacién, actualizacién y X 3 3 P
capacitacion
Serie 13.10 !_lneamlentos de examen de ingreso y concurso de oposicion para el X 3 3 p
ingreso a escuelas
Serie 13.11 [[Normas para el censo sobre el perfil profesional de los docentes X 3 3 P
Serie 13.12 [|Reglas de operacién de programas y proyectos de investigacion X 3 3 P
Serie 1313 Convenios para la investigacién educativa con entidades federativas y X 3 3 P
otros organismos X
Serie 13.14 Coordlnamo.n’ con la Red Nf.mlorj'al de Bibliotecas y otros centros de X 3 |
documentacion para la investigacion
Serie 13.15 [|Sistema Nacional de Investigadores X 2 3 P
Serie 13.16 |[[Financiamiento privado para la investigacion X 2 3 P
Serie 1317 In_ngva_xuon a los _cont_e'nldos educativos, métodos y ma_tenales X 3 3 p
didacticos para la aplicacion de los planes y programas de estudio
Serie 13.18 [|Libros de Texto Gratuitos X 3 |
Serie 13.19 QIS?HQ y dlquIO[’l de co'ntenldos educativos, materiales y auxiliares X 3 |
didacticos de cardcter regional
Serie 13.20 Métodos y~materlales dl(_iaqtlcos para el trabajo de profesores y alumnos X 3 3 |
en la ensefianza aprendizaje
Serie 13.21 [[Proyecto Enciclomedia X 3 3 |
Serie 13.22 [(|Disefio de contenidos para programas de medios de comunicacién X 3 2 |
Serie 13.23 [|Autorizacion de libros de texto X X 3 3 P
Serie 13.24 [|Educacién intercultural bilingtie X 3 3 |
. Coordinacién en materia técnico pedagdgica con poderes legislativo,|
Serie 13.25 (" - . ) X 3 |
judicial, entidades federativas y 6rganos desconcentrados

A.- Administrativo L.-Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite  AC.- Archivo de Concentracién AH.- Archivo
Histérico  I.- Indefinido  P.- Permanente
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Seccion 14 [|Administracién Educativa
Serie 14.1 |[Disposiciones generales en materia de administracién educativa X 3 3 P
Serie 14.2 [[Planes y proyectos en materia de administracion educativa X 3 3 P
Serie 14.3 |[[Control escolar (acreditacion) X 3 3 P
Serie 14.4 |[Ingresos X 3 3 P
Serie 14.5 |[Organizacion y supervisiéon académica X 3 3 P
Serie 14.6 |[[Certificacion, incorporacion y revalidacion X 3 3 P
Serie 14.7 |[Registro de titulos X 3 3 P
Serie 14.8 |[Cédulas profesionales (expedicion, registro y servicios) X X 3 3 P
Serie 14.9 Re]gi.stm y control de colegios de profesionistas y especialidades % 3 3 p
médicas
Serie 14.10 [|Dictamen académico sobre creacion de planteles X 3 3 P
Serie 14.11 [|Registro y derecho de autor X X 3 3 P
Serie 14.12 [|Estadistica X 2 3 P
Serie 14.13 |[Politicas para la distribucién de materiales educativos X 3 3 P
serie | 1414 | o, Ricil, enidades federatvasy 6rganos aesconceniados. | X S B

A.- Administrativo L.-Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo
Histérico |- Indefinido  P.- Permanente
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Seccion 15 |[Extensi6n Educativa
Serie 15.1 |[Disposiciones generales en materia de extension educativa X 3 3 P
Serie 15.2 |[Programas y proyectos de extension educativa X 3 3 P
Serie 15.3 |[Programa de higiene, primeros auxilios y fomento a la salud X 3 3 P
Serie 15.4 :lirr:f]ig:c‘i;g)social en la educacion (padres de familia, sociedades de % 3 3 P
Serie 155 siszjlls?;(éisesc’ulet;rjales para docentes (congresos, convenciones, ferias, X 3 3 p
Serie 15.6 |[Visitas guiadas a edificios educativos X 3 3 P
Serie 15.7 ||Orientacion vocacional X 3 3 P
Serie 15.8 |[Representaciones de la SEP en eventos X P
Serie 15.9 ;?g:gi’;;ﬁ;?::T,?Eﬁg%,f;g:)mmén continua (cursos, seminarios, X 2 1 |
Serie 15.10 [|Programa Nacional de Carrera Magisterial X 3 3 P
Serie 15.11 [|Radio educativa X 2 3 P
Serie 15.12 [Televisién educativa X 2 3 P
Serie 15.13 [|Red Edusat X 2 2 P
Serie 15.14 :;?jritci)fi)(/:?;igciggnlicencias de locutores, cronistas y comentaristas de X 3 4 P
Serie 15.15 [|[Educacién para adultos X 3 3 P
Serie 15.16 (|Bellas Artes X 3 3 P
Serie 15.17 [[Educacion fisica X 3 3 P
Serie 15.18 [[Convocatorias y concursos escolares X 3 3 |
Serie 15.19 [lActividades deportivas y recreativas X 3 3 P
Serie 15.20 [[Educacién extraescolar X 3 3 P
Serie 15.21 |lintervencion del Estado en la ensefianza X 3 3 P
Serie 15.22 [|Premios Nacionales X 3 3 P
Serie 15.23 [[lPrograma Nacional de Estimulo al Desempefio Docente X 3 3 P
Serie 15.24 |[|Practicas Profesionales y Servicio Social X 3 3 Baja
Serie 15.25 [|Evaluacion de procesos de formacion continua de maestros
Serie 15.26 [[Desarrollo institucional de los servicios de formacién continua
Serie 15.97 Procesos de asesorl’_a} y apoyo en la formacién continua de colectivos de
docentes de educacion basica
serie | 1528 1o il enidades federatvas y érgancs cesconcentrados | X sposfoe
A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo

Histérico  I.- Indefinido

P.- Permanente
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Seccion 16 [Relaciones Internacionales
Serie 16.1 |[Conalmex 0
Serie 16.2 [[Asamblea-conferencia 0
Serie 16.3 |[Consejo (internacional, intergubernamental, ejecutivo, directivo) 0
Serie 16.4 [[Comité Intergubernamental, Consultivo y Comision 0
Serie 165 :ienL:gtigrr:a(lr’r\girztr(;lsj,lnall)troS funcionarios, regional, intersecretarial, 0
Serie 16.6 E\;ir;tt?;(zenngtr;ar:?é)curso, simposium, coloquio, congreso, taller, 0
Serie 16.7 IE\\ll—il;té)ks’):)spemales (conmemoracién, festival, dia internacional, visitas, 0
Serie 16.8 ||Afio internacional 0
Serie 16.9 |[[Convenios y convenciones 0
Serie 16.10 [[Politicas, reglamentos, estatutos, sistema 0
Serie 16.11 [[Recomendacion, resolucién, acuerdo, declaracién, estudios 0
Serie 16.12 [[Adhesiones, ratificaciones, retiros 0
Serie 16.13 |[[Proyecto, plan, programa de cooperacion, consorcio 0
Serie 16.14 [[Redes 0
Serie 16.15 Ir;?gsiis(;iec:té(;ui:i::;:r(i)o,;stadistica, directorio, informe (aislado), lista de 0
Serie 16.16 [[Premio, concurso, distincion 0
Serie 16.17 [|Publicaciones 0
e ) e :
Serie 16.19 ﬁ;iise,rizortamones, pagos, fondos voluntarios y especiales, estados 0
Serie 16.20 [|Grupo consultivo y expertos 0
Serie 16.21 E:g::{g?f;ﬁg?;fﬁg? felicitaciones, nombramientos, candidaturas, 0
Serie 16.22 [|[Comisiones nacionales 0
Serie 16.23 [[Informacién general de organismos internacionales 0
Serie 16.24 [|Sedes de organismos internacionales 0
Serie 16.25 |[Organo Nacional de Enlace 0

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.- Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivode Tramite  AC.- Archivo de Concentracion AH.- Archivo
Histérico |- Indefinido  P.- Permanente



